
 

 
 Cód. 352 (Versão 01)                                                                                                                                                                  Página 1 de 2 
 

 

 
Procedimento para solicitação de sigilo de expediente ou 

processo e-TCM 

 

Para solicitar restrição de acesso a documentos sigilosos, anexados em processos ou 
expedientes, a autoridade competente deve seguir os procedimentos determinados pela 
Resolução 29/2019 e Portaria 04/2020. 

 
1. Preencher o "Termo de Classificação da Informação / Restrição de Acesso" 

(Anexo constante da Portaria nº 04/2020 e formulário 350 disponível na página do 
ETQC na intranet - https://portal.tcm.sp.gov.br/Pagina/4835/10280). 
 

2. Anexá-lo como tipo de ato TCIRA no processo ou expediente a ser classificado 
como sigiloso. 

 

 
 

3. Solicitar assinatura digital da autoridade responsável pela determinação do sigilo e 
publicar o TCIRA. 

 

https://portal.tcm.sp.gov.br/Pagina/4835/10280
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4. Encaminhar e-mail ao suporte e-TCM (etcm@tcm.sp.gov.br) solicitando a 
atribuição do sigilo e informando a relação de usuários que terão permissão de 
acesso (nome completo). 

Caso posteriormente seja necessária a inclusão de mais usuários no grupo de permissão 
de acesso, a chefia da área de lotação do usuário pode formalizar a solicitação 
encaminhando e-mail para o Suporte e-TCM (somente para os casos em que o protocolo 
já é sigiloso). 

 

É IMPORTANTE LEMBRAR: 

- A versão atual do e-TCM, trata o sigilo de todos os documentos anexados ao protocolo 

de expediente ou processo. Não há atribuição de sigilo por documento anexado. 

- O Suporte e-TCM orienta que seja solicitada a “retirada” da permissão de acesso dos 

usuários da área, assim que o expediente ou processo seja tramitado e/ou as atividades 

de instrução sejam concluídas. 
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